UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA KIM ANH Péc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6:79 /QDB-UBND Kim Anh, ngay 23 thang 11 ndm 2022
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché hoat dong ciia can bd, cong chirc 1am ddu moi thye hién nhiém vu
kiém soat thii tuc hanh chinh trén dia ban xa Kim Anh

UY BAN NHAN DAN XA KIM ANH

Can cit Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can cir Ludt sira doi, bo sung mot s6 diéu ciia Ludt Té chire Chinh phu va Luqgt 76
chire chinh quyén dia phirong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cit Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 niam 2010 ciia Chinh phii vé
kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thang 8 ndm 2017 ciia Chinh phii sita
doi, bo sung mot $6 diéu cua cdc Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cit Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngdy 23 thang 4 ndm 2018 ciia Chinh phii vé
thuee hién co ché mot civa, mot civa lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 ndm 2017 ciia B trudng,
Chui nhiém Vin phong Chinh phii huéng ddn vé nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018’ ciia B trudng,
Chii nhiém Van phong Chinh phii hwéng dan thi hanh mét sé6 quy dinh ciia Nghi dinh sé
61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cia Chinh phii vé thire hién co ché mét cira,
mét cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Theo dé nghj ciia Céng chirc Vin phong thong ké xa.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché hoat dong cua can bd, cong
chtrc 1am dau mdi thuc hién nhiém vy kiém soat thu tuc hanh chinh trén dia ban xd Kim
Anh.

Piéu 2. Quyét dinh nay co6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Vin phong HDND - UBND, Linh dao Uy ban nhan dan x3; cac can bo,
cong chirc 1am dau mdi thuc hién nhiém vy kiém so4t thu tuc hanh chinh va céc t6 chirc, ca
nhan c¢6 lién quan cin cir Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhan:

- Van phong HDND —UBND huyén;
- TT Pang uy —- HDND — UBND x4;
- Lanh dao UBND x4;

- Can b9, cong chirc chuyén mon;

- Luu VP.




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
XA KIM ANH Déc lap - Tu do - Hanh phiic

QUY CHE

Hoat dong ciia can b, cong chirc 1am dau mdi thwe hién nhiém vu
kiém soat thi tuc hanh chinh trén dia ban xi Kim Anh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ~ /OP-UBND ngday  thang 11 nam 2022 ciia Uy
ban nhan dan xa Kim Anh)

Chuwong I
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé co cdu, ché do 1am viéc va trach nhiém phdi hop cua
can bg, cong chuc lam dau méi (sau day viét tdt la cong chirc lam dau méz) thuc hién
nhiém vu kiém soat thu tuc hanh chinh trén dia ban xa Kim Anh.

Piéu 2. Poi twong 4p dung

Quy ché nay ap dung dbi v6i cong chirc 1am dau méi & Uy ban nhan dan x3 Kim
Anh.

Pi¢u 3. Nguyén tic hoat dong

1. Hoat dong cta cong chirc lam dau mbi duoc thuc hién trén co s chirc ning,
nhiém vy, quyén han cua co quan, don vi, dia phuong.

2. D& cao trach nhiém va tinh than cha dong ciia cong chirc 1am dau mdi trong
cong tac tham muu thyc hién cac nhi¢m vu kiém soat thu tuc hanh chinh.

3. Cong chirc duoc cir lam ddu mdi kiém soat thii tuc hanh chinh dong thoi
kiém nhiém viéc tham muu thue hién co ché mét ctra, mot cia lién thong trong giai
quyét thu tuc hanh chinh.

4. Pam bao su phéi hop hoat dong chat ché, théng nhit, thuong xuyén, lién tuc,
toan dién va dung quy dinh cua phap luat.

Chuwong 11

. COCAU, CHE PQ LAM VIEC, NHIEM VU, QUYEN HAN
VA NQIDUNG HOAT PQNG CUA CONG CHUC LAM PAU MOI

Piéu 4. Co cdu, ché d9 1am viéc va tham quyén phé duyét danh sich can b,
cong chirc lam diu moi ‘ ’
1. Co cau cong chic lam dau moi
Cong chire 1am dau mbi caia UBND x3 gdm: Uy ban nhan dén cip xi bd tri
01 cong chirc lam dau mdi va Chu tich Uy ban nhén dan cip xa phu trach B phin Mot
ctra, cong chirc Vin phong - Théng ké duoc giao theo ddi cong tac kiém soat thu tuc



hanh chinh.
2. Ché d6 lam viéc

a) Cong chuc 1am dau méi kiém soat thu tuc hanh chinh hoat dong theo ché do
kiém nhiém, chiu sy kiém tra, huéng dan vé chuyén moén, nghiép vu kiém soat thu tuc
hanh chinh va thyc hién co ché mét ctra, mot ctra lién thong ctia Vian phong Uy ban
nhan dan huyén.

b) Can ctr vao tinh hinh, nhiém vu kiém soat thu tuc hanh chinh va t6 chirc, bo
may, hoat dong cua BO phan Mot ctra Chu tich Uy ban nhan dan cap xa giao nhi¢m vu
cu thé cho cong chirc lam dau moi thuoc pham vi quan ly té1 da khong qua 10
ngay/thang.

3. Phan cong cong chirc 1am dau moi

a) Chu tich Uy ban nhan dan x3 giao nhiém vu cho cong chirc 1am dau méi kiém
soat thu tuc hanh chinh va thuc hién co ché mot ctra, mét ctra 1i€n thong trong giai quyeét
tha tuc hanh chinh tai dia phuong minh quéan ly. Truong hop c6 su thay do6i vé cong
chuc 1am dau moi thi Chu tich Uy ban nhan dan xa phai kip thoi bado cdo Chu tich Uy
ban nhan dan cap huyén phé duyét trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay phan
cong nhiém vu lam dau mai cho can bo, cong churc.

Piéu 5. Nhiém vu, quyén han ciia cong chirc 1am dau moi

1. Tham muu thu trudéng co quan trong cong tac chi dao, diéu hanh hoat dong

kiém soat thi tuc hanh chinh va thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai
quyét thu tuc hanh chinh theo pham vi, chirc ndng quan 1y.

2. Tham gia cac 16p tap huan, huéng din, cung cdp cac vin ban, tai liéu lién
quan ndi dung kiém soat thu tuc hanh chinh va tiép nhan, xir Iy phan anh, kién nghi vé
quy dinh hanh chinh thudc pham vi quén 1y cho cén bg, cong chirc c6 lién quan trong co
quan, don vi.

3. Phéi hop, theo ddi, don ddc thuc hién nhiém vu kiém soét thu tuc hanh chinh,
thuc hién co ché mot ctra, mot ctra li€n thong trong gidi quyét tha tuc hanh chinh va tiép
nhan, xir Iy phan anh, kién nghi ciia c4 nhan, t6 chirc vé quy dinh hanh chinh dam bao
dung tién do, chat lugng va quy dinh hién hanh.

4. Gitp Chi tich UBND x4 téng hop, bao cao dinh ky hodc dot xuat vé cong tac
kiém soat thu tuc hanh chinh va thyc hién co ché mdt ctra, mot cua lién thong theo quy
dinh.

5. Nghién ctru dé xuét cac sang kién, giai phap ddy manh cai cach thu tuc hanh
chinh, ki€m soat thu tuc hanh chinh va thyc hién co ché mot ctra, mgt cua lién thong.

6. Lam dau mdi phdi hop voi Van phong kiém soat thii tuc hanh chinh thudc
Vian phong Uy ban nhan dan huyén thyc hién nhiém vu kiém soat thu tuc hanh chinh,
thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong va tiép nhan, xur ly phan anh, kién nghi vé
quy dinh hanh chinh thuéc pham vi chirc ning quéan 1y khi c6 yéu cau.

7. Gitp lanh dao co quan kiém soat va chiu trach nhiém vé tinh day du, chinh
xac dir liéu thu tuc hanh chinh cong khai trén trang thong tin dién tir cia dia phuong.

8. Tham muu gitp ngudi ding dau co quan theo ddi thyc hién tiép nhan, tra két



qua hd so th tuc hanh hanh chinh thudc thim quyén trén Cong Dich vu cong qudc gia,
Cong Dich vu cong tinh Hai Duong dam bao co6 hiéu qua, ding quy dinh.

9. Tham gia cac 16p tap hudn, boi dudng nghiép vu vé kiém soat thu tuc hanh
chinh, thuc hién co ché mot ctra, mdt ctra lién thong do UBND tinh, UBND huyé¢n to
chue.

10. Bugc huong cac ché d6 hd tro theo quy dinh va dugc khen thuong khi hoan
thanh xuat sac nhi¢m vu dugc giao.

Pi¢u 6. Noi dung hoat dong ciia cong chirc 1am dau moi

1. Trién khai thuc hién cong tac kiém soat thi tuc hanh chinh

a) Giup lanh dao co quan thudng xuyén don doc dén can bo, cong chirc truc
thudc vé cong tac kiém soat thu tuc hanh chinh theo quy dinh;

b) Bao cdo, dé xuét thu truong kip thoi chan chinh hodc xt Iy can b, cong chire
khong thuc hién hodc thuc hién khong dung ndi dung, nhiém vu cong tac ki€ém soat thu
tuc hanh chinh da duogc giao.

2. Codng bd thu tuc hanh chinh

Céc cong chirc chuyén mon lam dau mdi caa Uy ban nhan dan xi phai chu
dong ra soat dé kip thoi phat hi€n, kién nghi linh vuc minh phu trach trinh Chu tich Uy
ban nhan dan xa niém yét tha tuc hanh chinh ap dung tai dia phuong theo tham quyén.

3. Cong khai thu tuc hanh chinh

Gitp thu truong don vi cong khai kip thoi, day du, chinh xac thi tuc hanh chinh
da duoc Chu tich Uy ban nhan dan tinh cong bd tai Bo phan Mot cira va trén cong thong
tin dién tir, trang thong tin dién tir ciia co quan theo quy dinh vé kiém soat thu tuc hanh
chinh.

4. Ra soat, danh gia tha tuc hanh chinh

Giup thu truéng don vi trién khai, thuc hién viée ra soat, danh gia thu tuc hanh
chinh theo ké hoach, chi dao cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh, cu thé:

a) Huodng dan, phdi hop véi cac can bo, cong chirc, bd phan c6 lién quan trong
don vi to churc ra soat, ddnh gia thu tuc hanh chinh thuoc pham vi, chirc nang quan ly.

b) Tham gia ra soat, danh gia thu tuc hanh chinh thudc pham vi chirc nang quan
1y ctia co quan, don vi.

¢) Theo ddi, don ddc, tong hop két qua ra soat, phuong an don gian héa thi tuc
hanh chinh va két qua thuc thi phuong 4n don gian héa da dugc Chu tich Uy ban nhan
dan xa phé duyét.

d) Nghién ctru dé xuét véi thil truong co quan cac sang kién, giai phap trong
cong tac cai cach thu tuc hanh chinh, kiém soat tha tuc hanh chinh va thuc hién co ché
mot cura, mot cua lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh.

5. Tiép nhan, xir Iy phan anh, kién nghi ctia nguoi dan, doanh nghiép theo quy
dinh

a) Thuong xuyén theo ddi, kiém tra viéc cong khai ndi dung, dia chi tiép nhan,



xtr Iy phan anh, kién nghi vé quy dinh hanh chinh tai B6 phan Mot cira.

b) Phéi hop chat ché véi can bo, cong chirc, bd phan trong co quan dé xir 1y cac
phan anh, kién nghi cta c4 nhan, t6 chitc vé quy dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh
thudc tham quyén giai quyét caa don vi minh.

¢) Xac minh 1am 5 thong tin phan anh, kién nghi; gitip thu truéng co quan xir
1y, bao cao, dé xuat cac bién phap can thiét dé chan chinh ky luat, ky cuong hanh chinh
trong vi¢c thuc hién cac quy dinh tha tuc hanh chinh.

6. Thuc hién co ché mét cira, mot ctra lién thong trong giai quyét tha tuc hanh
chinh theo quy dinh ctia Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua
Chinh phti vé thuc hién co ché mdt cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh:

a) Tham muu cho nguoi dimg dau co quan kién toan t chirc, ban hanh quy ché
hoat dong va clr nguoi ra lam viéc tai BO phan Mét cura;

b) Tham muu bo tri co s& vat chat, diéu ki¢n lam viéc ctia BO phan Mot ctra;

¢) Cong khai thii tuc hanh chinh va thong tin phan 4nh kién nghi ctia nguoi déan,
doanh nghiép tai By phan Mot cua;

d) Phdi hop vdi co quan chuyén mén chu tri giai quyét thu tuc hanh chinh giai
quyét, tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh dung quy dinh;

d) Tham muu tng dung cong nghé thong tin trong giai quyét tha tuc hanh chinh;
st dung c6 hiéu qua Céng Dich vu cong qudc gia, Cong Dich vu cong tinh Hai Duong
va Hé thong thong tin mot cira dién tir ctia tinh;

e) Phédi hop véi Buu dién dé luan chuyén ho so, tra két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh;

g) Tham muu, t6 chtrc danh gia viéc giai quyét thu tuc hanh chinh tai Bo phan
Mot cua.

7. Xay dung ké hoach tuyén truyén, phd bién, tham gia tap huin nghiép vu va
huéng dan, giam sat cic cong chirc chuyén mén trién khai nhiém vu kiém soat thu tuc
hanh chinh, thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong; phéi hop v61 Ban van hoa,
Dai truyén thanh thyuc hién cong tic tuyén truyén vé cai cach thu tuc hanh chinh.

8. Tryc tiép tham gia cac dot tip huin, bdi dudng nghiép vu,gop ¥, danh gia tac
d6ng thu tuc hanh chinh do Uy ban nhan dan huyén hodc cap tinh t6 chc.

9.  Tham muu chuén bj c4c bdo céo dinh ky hoac dot xuét vé tinh hinh, két qua
kiém soat thu tuc hanh chinh, tiép nhan, giai quyét thu tuc hanh chinh theo co ché mét
clra, mot ctra lién thong; tiép nhan, xir 1y phan anh kién nghi vé quy dinh hanh chinh
theo quy dinh.

Piéu 7. Ché d¢ thong tin nghiép vu

1. Thong tin nghi€p vu

a) Cac cong chirc 1am dau mdi chia sé thong tin hai chiéu dé kip thoi cung cap
thong tin huéng din, chi dao, diéu hanh lién quan cong tac kiém soat thu tuc hanh



chinh, thuc hién co ché mot cira, mot ctra lién thong; tiép nhéan thong tin phan dnh vé
nhitrng khé khén, vudng méic trong qua trinh trién khai thuc hién dé kip thoi thao go;
chia sé sang kién, bai hoc kinh nghiém ctia can bd cong chirc trong qua trinh trién khai
thuc hién;

b) Phéi hop, hd trg viée trién khai thuc hién céc hoat dong vé kiém soat thu tuc
hanh chinh, thyc hién co ché mot ctra, mét ctra lién thong thudc pham vi chirc nang
quan ly cua co quan, don vi.

Diéeu 8. Trach nhiém thi hanh

1. Chu tich Uy ban nhan dan x4 tao diéu kién thuan lgi dé cong chic lam dau
méi thuc hién nhiém vy, quyén han theo quy dinh tai Quy ché nay.

2. Giao Cong chirc phuy trach dau mdi theo ddi, don ddc, kiém tra viéc thuc hién
Quy ché nay. Trong qua trinh trién khai thuc hién, cac can bo, cong churc c6 kho khan,
vuéng mac phan anh vé Uy ban nhan dan x3 dé tong hop, giai quyét./.




		Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh Hải Dương - Phone: 0220.3837 444 - Fax: 0220.3853 601 - Email: haiduong@chinhphu.vn
	2022-11-23T14:47:56+0700
	ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH HẢI DƯƠNG
	Trần Văn Hiển<tranvanhien@haiduong.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh Hải Dương - Phone: 0220.3837 444 - Fax: 0220.3853 601 - Email: haiduong@chinhphu.vn
	2022-11-23T15:23:29+0700
	ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH HẢI DƯƠNG
	ỦY BAN NHÂN DÂN XÃ KIM ANH<kimanh.kimthanh@haiduong.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh Hải Dương - Phone: 0220.3837 444 - Fax: 0220.3853 601 - Email: haiduong@chinhphu.vn
	2022-11-23T15:23:34+0700
	ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH HẢI DƯƠNG
	ỦY BAN NHÂN DÂN XÃ KIM ANH<kimanh.kimthanh@haiduong.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh Hải Dương - Phone: 0220.3837 444 - Fax: 0220.3853 601 - Email: haiduong@chinhphu.vn
	2022-11-23T15:23:38+0700
	ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH HẢI DƯƠNG
	ỦY BAN NHÂN DÂN XÃ KIM ANH<kimanh.kimthanh@haiduong.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh Hải Dương - Phone: 0220.3837 444 - Fax: 0220.3853 601 - Email: haiduong@chinhphu.vn
	2022-11-23T15:23:46+0700
	ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH HẢI DƯƠNG
	ỦY BAN NHÂN DÂN XÃ KIM ANH<kimanh.kimthanh@haiduong.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




